
Wir suchen Dich! 
Bürokraft (m/w/d) 

Wir suchen eine Bürokraft, geringfügige Beschäftigung 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

Die Sektion Main-Spessart ist eine der rund 350 selbständigen Sektionen mit etwa 3.800 Mitgliedern. 

Damit sind wir der größte Sportverein im Landkreis Main-Spessart. Die Sektion betreibt eine Kletter- 

und Boulderhalle, sowie zwei Hütten, die Sylvan Hütte im Spessart und die Gaudeamus-Hütte im 

Wilden Kaiser in Österreich.  

Dein Aufgabenbereich 

o Mitglieder- und Tourenverwaltung 

o Korrespondenz mit unseren Mitgliedern, Ehrenamtlichen und Geschäftspartnern 

o Betreuung von Förderanträgen 

o Betreuung des Zahlungsverkehrs und Unterstützung der Finanzbuchhaltung 

o Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten 

Was Dich ausmacht 

o Vorzugsweise verfügst Du über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

o Du bist kontaktfreudig, zuverlässig, eigenverantwortlich, serviceorientiert und 

teamfähig 

o Gute Kenntnisse in MS-Office und sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift der 

deutschen Sprache runden Dein Profil ab 

o Interesse an Natur und Bergsport sind ein klares Plus 

Was wir Dir bieten 

o Mitarbeit in einer Organisation, die sich für den Sport, die Jugend- und Familienarbeit 

sowie den Naturschutz einsetzt 

o Ein kleines, familiäres und engagiertes Team 

o Ein Abwechslungsreiches Aufgabenfeld 

o Eigenverantwortliches Arbeiten 

Arbeitszeit Dienstag und Donnerstag vormittags 

Du bist interessiert, hast aber noch Fragen. Melde Dich gerne bei Katja unter 0 93 91 / 81 0 31-23.  

Oder sende direkt Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 

geschaeftsstelle@dav-main-spessart.de.  

Wir freuen uns sehr darauf, Dich kennenzulernen!  
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